Obec Ohradzany, Ohradzany &. 164, zastipena Mgr. Andreou Kli¢ovou starostkou obce

V stlade s § 6. ods. 1 zdkona &. 552/2003 Z.z. 0 vykone préce vo verejnom zaujme v zneni neskor3ich

predpisov

VYHLASUIJE
Vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na Obecnom trade v Ohradzanoch na poziciu

Pracovnik OU — referent Gétovnictva a rozpoctu obce, administrativny pracovnik obce.

Nazov funkcie: odborny referent OcU

Plat: v zmysle zdkona €. 553/2003 Z.z.,/ 715,- aZ 840,- Eur

Miesto vykonu prace: Obecny trad Ohradzany, 067 22 Ohradzany ¢. 164
Pracovny uvizok: 7,5 hod.

Kvalifikaéné predpoklady: stredoskolské s maturitou, vysokogkolské . alebo II. stupfia. Znalosti
z4konov: Zakon &. 431/2002 Z.z. o G&tovnictve v zneni neskorsich predpisov, Zakon €. 523/2004 Z.z.
o rozpoétovych pravidlach (zemnej samospravy, zékon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorgich predpisov, zakon &. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov, zakon €.
36/2005 Z.z. o rodine, Zakon €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v gkolstve a $kolskej samosprave.

Predpokladany nastup: Dohodou, 05— 06/2023.
Pracovny pomer na dobu uréitd, Gvazok 37,5 hod./tyZdenne.

Pracovna napln:

Samostatné vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samospravy pri priprave a zabezpeceni
vykonu individudinych prdvnych aktov.

- Samostatné a komplexné vedenie podvojného tltovnictva obce

- Samostatné a komplexné vybavovanie dafiovej agendy obce ako dafiového tradu (dan
z nehnutelnosti, poplatok za komundlny odpad, dafi za psa a pod.)

- Vedenie pokladne — hotovostné a bezhotovostné platby

- Spracovanie uzavierky, financnych vykazov a dariovych priznani

- Konsolidovana G&tovna zdvierka a individudlna uctovna zavierka

- Spolupraca pri vybavovani Ziadosti, realizacii a vyuétovani dotdcii z réznych projektov,
dotaénych systémov a eurofondov

- Zabezpetovanie dodrziavania ictovnych terminov

- Spolupréca s kontroldrkou a auditorom obce

- Zévereény tcet obce a vyrotna sprava obce

- Zverejiiovanie faktir, zmliv, objedndvok na webovom sidle obce a zverejiiovanie na Gradnej
tabuli

- Osved&ovane podpisov a listin



- Evidencia obyvatelov

- Zabezpedovanie kulturnych a spolofenskych podujati organizovanych obcou
- Ostatné administrativne prace podfa pokynu nadriadeného

- Vykonavanie tloh na Gseku preneseného vykonu $tatnej spravy.

Informécie o vyberovom konani: Pozvani bud( uchddzaci, ktori zodpovedaju uvedenym
poziadavkam.

Termin predloZenia prihlaSok do vyberového konania: do 21. 2.2023 do 13.00 hod.
Dalsie poziadavky:

- Obtianska bezdihonnost

- Sposobilost na pravne tGkony v plnom rozsahu

- Uzivatelské ovladanie PC a uctovnych programov
- Déslednost, samostatnost, zodpovednost

- Znalost legislativy v oblasti ndplne prace

Zoznam pozadovanych dokladov:

- Pisomnd ¥iadost o zaradenie do vyberového konania s uvedenim telefonického a emailového

kontaktu na uchddzaca
- Profesijny Zivotopis, képie dokladov o najvy3$om dosiahnutom vzdelani

- Cestné prehlasenie o bezihonnosti
- Suhlas uchddza&a so spracovanim osobnych tdajov pre potreby vyberového konania

Datum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Uch&dzaé o pracovnu poziciu doruéi svoju Ziadost o zaradenie do vyberového konania spolu
s pozadovanymi dokladmi osobne na Obecny trad v Ohradzanoch, postou na adresu: Obec
Ohradzany, 067 22 Ohradzany ¢&. 164, v zalepenej obalke oznaénej ,Vyberové konanie” NEOTVARAT
alebo elektronicky na emailovti adresu ohradzany@gmail.com, v predmete spravy uvedie ,Vyberové

konanie®.

Lehota na podanie Ziadosti o zaradenie do vyberového konania je najneskér do 21.2.2023 /vratane/,
do 13-tej hodiny.

Viac informdcii u starostky obce na t.£. 0918 727 525 alebo na email ohradzany@gmail.com.

V Ohradzanoch dna 14.2.2023

Mgr. Andrea Kli¢ovd

starostka obce



